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1. BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN ĐẾN NGÀY 21/3/2018
1.1 Nội dung công việc được giao
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%

	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Soạn thông báo đi học tại Kunsan
	
	13/3/2018
	X
	
	
	

	2
	Soạn thông báo đi học tại Koje
	
	14/3/2018
	X
	
	
	

	3
	Soạn tờ trình xin phép đi triển khai ct học tại Hàn Quốc
	
	13/3/2018
	X
	
	
	

	4
	Dịch tài liệu trường Cao đẳng Newcastle
	
	14/3/2018
	X
	
	
	

	5
	Gửi tờ trình đến Phòng TS-ĐT và Tổ thanh tra pháp chế
	
	14/3/2018
	X
	
	
	

	6
	Xin thông tin đến các lớp qua egov Thầy cô chủ nhiệm khóa 16CĐ và 17CĐ
	
	13/3/2018
	X
	
	
	

	7
	Photo tài liệu cho ct học ESF
	
	12/3/2018
	X
	
	
	

	8
	Liên hệ đại diện văn phòng trường Cardiff xin thông tin trường 
	
	15/3/2018
	X
	
	
	

	9
	Liên hệ Cô Loan về việc MOU ký kết 2 trường đã gửi về trường Lý Tự Trọng chưa?
	
	15/3/2018
	X
	
	
	

	10
	Làm hồ sơ lưu trữ
	
	9/3/2018
	X
	
	
	

	11
	Đến được 26 lớp triển khai chương trình học tại Hàn quốc: 16CĐ-CNC1; 16CĐ-TCCH1; 17C1-CNÔ11; 17C1-THU1;17C1-CCK1; 16CĐ-ĐCN3;16CĐ-ĐCN1; 16CĐ-Ô2; 16CĐ-Ô5; 16CĐ-CTM3; 16CĐ-Ô11; 16CĐ-Ô3; 16CĐ-Ô12; 16CĐ-MTT1; 16CĐ-MTT2; 16CĐ-TM2; 16CĐ-TM1
	
	21/3/2018
	X
	
	
	



1.2 Nội dung công việc không thường xuyên  đã làm
	STT
	Công việc không thường xuyên  
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	
	
	
	
	



1.3 Nội dung các công việc thường xuyên/định kỳ 
	STT
	Các công việc thường xuyên/định kỳ
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	
	Viết bài thu hoạch học chính trị
	
	
	



Tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ:
Hoàn thành   	90%-100%	80%-60% 	50%-30% 	Không lhoàn thành 	Sẽ hoàn thành

2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 3/2018
2.1 Nội dung công việc
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	01
	Tiếp tục đến các lớp khóa 16CĐ và 17CĐ giới thiệu chương trình học tại Hàn
	01/4-30/4/2018
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.2 Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	STT
	Nội dung công việc được giao còn tồn đọng
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



							Ngày  …. Tháng ….. năm……
								Người thực hiện

